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SertificéSanas institiicija SIA “SERTEKS” il SE RTE KS

PROCEDURA PROC.BU.002

KOMPETENCES NOVERTESANAS KARTIBA
BUVSPECIALISTA SERTIFIKATA IEGUSANAI, DARBIBAS SFERU
PAPILDINASANAI BUVSPECIALISTA SERTIFIKATA VAI SERTIFICETU
BUVSPECIALISTU ATKARTOTU ZINASANU PARBAUDES

I.  VISPARIGIE JAUTAJUMI

1.  Procediira nosaka kompetences noverté€Sanas nosacijumus un kartibu, kada sertific€Sanas
institiicija SIA “SERTEKS” (turpmak - sertific€Sanas institiicija) veic pretendentu profesionalo
zinasanu parbaudi (obligatas kompetences novert€Sanu) buvspecialista sertifikata iegiisanai,
darbibas sféru papildinasanai biivspecialista sertifikata vai sertificétu buvspecialistu atkartotu
zinasanu parbaudg.

2.  Profesionalo zinaSanu parbaudes forma buvspecialista sertifikata iegiiSanai, darbibas sféru
papildinasanai vai buvspecialistu atkartotu zinasanu parbaudg ir eksamens teorija un personas
praktiskas sp&jas lietot zinasanas un prasmes konkréta rezultata sasniegSanai noverteésana.

3. Profesionalo zinaSanu parbaudes forma - eksamens ir buvspecialistam, kuram uzraudzibas
perioda nav iegiiti buivspecialista veértéSanas nosacitie kvalifikacijas punkti vai bavspecialistam,
kuram ir anul&ts biivprakses sertifikats vai ta darbibas joma, ja:

3.1.  buvspecialists sertifikata vai darbibas jomas papildinasanas procesa apzinati sniedzis
nepatiesas zinas, kas bija par pamatu lémuma pienemsanai par sertifikata pieskirSanu
vai darbibas jomas papildinaSanu;

3.2.  Dbuvspecialists laika, kad vinam bija apturéta buivspecialista sertifikata vai jomas
darbiba, vin$ turpinajis patstavigo praksi;

3.3.  buvspecialists parakstijies ka atbildigais buvspecialists par darbiem, kuru izpildi nav
kontrolg&jis, nav vadijis vai pats tiesi nav izpildijis;

3.4. buvspecialistam nav bijusi nepiecieSsama divu gadu biivprakse piecu gadu perioda
sertifikata noraditaja darbibas joma péc buivspecialista sertifikata pieskirSanas.

4.  Kompetences noveértésana ietver:
4.1.  kompetences novértéSanu teorija (rakstisks eksamens);
4.2.  kompetences noverteSanu praktiskajas zinaSanas (rakstiski uzdevumi, biivprojekts).

5.  Eksamens sastav no teorétisku jautdjumu un praktisku uzdevumu risinaSanas. Eksamena
izmanto biletes un praktiskus uzdevumus, kuros ieklauti sertific€Sanas institiicijas sagatavoti
jautajumi saskana ar sertific€Sanas institiicijas noteiktajam t€émam katrai sertificéSanas jomai
par $adam témam:

5.1.  arhitekta prakses visparigie jautajumi;
5.2.  buvniecibas prakses visparigie jautajumi,
5.3.  projekta vadiba;

5.4.  pirmsprojekta izpéte;
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5.5.
5.6.
5.7.
5.8.
5.9.

5.10.
5.11.
5.12.
5.13.
5.14.
5.15.
5.16.
5.17.
5.18.
5.19.
5.20.
5.21.
5.22.
5.23.
5.24.

Personam (arvalstniekiem), kuras neparvalda valsts valodu, sertificéSanas institiicija par maksu

buivprojekteésana un buvprojekta dokumentacija;
biuivniecibas procesa posmi;

ugunsdrosiba;

energoefektivitate;

mehaniska stipriba un stabilitate;

vides aizsardziba un higiéna, tai skaita nekaitigums;
autoruzraudziba;

€ku, buvju projektesana;

celu projektésana;

tiltu projektesana;

akustika (aizsardziba pret trok$niem);

lietoSanas dros$iba un vides pieejamiba;
ilgtsp&jiga dabas resursu izmantoSana;

tiltu buivdarbu vadiSana;

tiltu buvdarbu biivuzraudziba;

€ku buvdarbu vadiSana;

€ku buvdarbu buvuzraudziba;

€ku konstrukciju projektesana;

celu biivdarbu vadiSana;

celu biivdarbu biivuzraudziba.

nodroS$ina tulku sve$valodai.

Kompetences novertésanu arhitektiiras joma veic, pamatojoties uz $adu teorétisko un praktisko

zinasanu novertesanu:

7.1.

7.2.

7.3.

Kompetences novertéSanu projektéSanas specialitaté veic, pamatojoties uz $adu teorétisko un

tris teorétiski jautajumi par arhitekta prakses visparigiem jautajumiem, normativajiem
aktiem, taja skaita biivprojekte€Sanas un biivprojekta dokumentaciju, projekta vadibu,

biivniecibas procesa posmiem un autoruzraudzibu;

tris praktiski uzdevumi, no kuriem viens ietver uzdevumu par ugunsdrosibas t€mu un

viens uzdevumu par energoefektivitates teému;

sertificéta arhitekta vadiba izstradats viens biivprojekts (kura izstradeé piedalijies
pretendents), par kuru ir veikta atzime par buivatlaujas projektéSanas nosacijumu izpildi.

Tiek verteta kandidata lidzdaliba biivprojekta izstrade, izvertejot vina kompetenci.

praktisko zinaSanu noverteésanu:
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10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.

17.

8.1.  tris teor€tiski jautajumi par buvprakses visparigiem jautajumiem, normativajiem aktiem,
taja skaitd bivprojekt€Sanas un bivprojekta dokumentaciju, projekta vadibu,
buvniecibas procesa posmiem, autoruzraudzibu;

8.2.  tr1s rakstiski praktiski uzdevumi, no kuriem viens ietver uzdevumu par ugunsdrosibas
téemu un viens uzdevumu par energoefektivitates t€mu, atbilstosi darbibas sférai;

8.3.  atbilstosa biivspecialista vadiba izstradats viens biivprojekts, par kuru ir veikta atzime
par biuvatlaujas projekte€Sanas nosacijumu izpildi izvert€Sanas, taja skaita projekta
risindjumu, biivei izvirzamo biitisko prasibu piemerosanas, projekt€Sanas procesa
apraksta, projekta atbilstibas normativajiem aktiem izverté€Sanas, projekta sadalu
novertésanas atbilstosi darbibas sferai, projekta sadalu savstarpgjas saskanotibas
novertésanas.

Kompetences novértésanu biivdarbu vadiSanas specialitaté, biivuzraudzibas specialitaté veic,
pamatojoties uz $adu teorétisko un praktisko zinasanu novértésanu:

9.1.  divi teorétiski jautajumi par katru no biivei izvirzamam biutiskam prasibam, ja tas
noteiktas normativajos aktos un attiecinamas uz konkréto darbibas sferu, kura
pretendents vElas iegiit patstavigas prakses tiesibas;

9.2.  viens rakstisks uzdevuma ar attiecigo standartu piemérosanu;
9.3.  divi rakstiski patstavigai praksei butiski uzdevumi.

Profesionalas pilnveides eksamens sastav no viena teorétiska jautajuma un viena praktiska
uzdevuma attiecigaja sertifikata darbibas sfera. Eksamena ilgums ir viena astronomiska stunda.

Sertific€Sanas institiicija var intervét pretendentu/sertific€tu buvspecialistu par t€mam, kas ir
bitiskas jomai, specialitatei un darbibas sferai. Intervijai veic audioierakstu un glaba vienu
ménesi péc lémuma pienemsSanas. Pirms audioieraksta pretendents ar parakstu apliecina
piekrisanu vai atteikumu veikt vina intervijas audioierakstu.

Eksamena katru atbildi verté 10 punktu skala.

Eksamena vertejumu izsaka ka vidgjo aritmétisko, summegjot katra ekspertu komisijas locekla
vidgjo aritmétisko, un dalot ar komisijas loceklu skaitu. Eksamens ir nokartots, ja pretendents
vai sertificéts buivspecialists ieglist ne mazak par 6,0 punktiem.

Eksamena rezultatus verteé ekspertu komisija. Vertésanas procesu ekspertu komisija atspogulo
protokola ( FORM.BU.007) (6.pielikums pie PROC.BU.001).

Eksamena norisi uzrauga sertificé$anas institticijas darbinieks, kas nav komisijas loceklis.

Rakstiskos uzdevumus (to risinajumus) ekspertu komisijas locekli verté patstavigi, atzistot
risindjumu par atbilstoSu vai neatbilstosSu. Uzdevumu novérté ka atrisinatu, ja visi ekspertu
komisijas locekli ta risinajumu novertejusi ka atbilstoSu. Ekspertu komisijas loceklis, kur§
neatzist risinajumu par atbilstoSu sniedz motivetu sava lémuma pamatojumu.

Ekspertu komisijas locekli vérté kandidata lidzdalibu biivprojekta izstrade, izvert€jot vina

kompetenci. Ekspertu komisijas loceklis, kur§ neatzist kandidata kompetenci, lidzdalibu

biivprojekta izstradé sniedz motivétu sava lémuma pamatojumu. IzSkiroSais l[€émums ir

komisijas prieksseédetajam.
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18.

19.

20.

21.
22.

23.

24,

25.

26.

Ja kandidats vai sertificets buvspecialists pirmaja reiz€ nenokarto kompetences parbaudi, vinam
ir tiesibas to par maksu veikt atkartoti kada no nakosajam parbaudém, vienojoties par konkréto
datumu ar sertific€Sanas institiicijas par sertificéSanas dokumentu apriti atbildigo darbinieku.
Atkartota eksamena maksa ir 50 procenti vai 2 no maksas par sakotngjas kompetences
novertésanu sertifikata sanemsanai.

Atkartotas kompetences parbaudes nenokartoSanas gadijuma, kandidatam vai sertificétam
buvspecialistam sertificéSanas procediiru veic atkartoti, ne atrak ka pec seSiem ménesiem péc
lémuma par nenokartotu kompetences parbaudi (FORM.BU.016) (15.pielikums pie
PROC.BU.001). Mingtaja seSu ménesu perioda kandidats vai sertificets buvspecialists apmekle
kompetences paaugstinaSanas kursus vai citus pasakumus attiecigaja sertificéSanas joma,
pievienojot attiecigu apliecinajuma dokumentu sertificéSanai nepiecieSamajiem dokumentiem.

EKSAMENA UN PARKTISKO UZDEVUMU RISINASANAS NORISE

Eksamens un praktisko uzdevumu risinasana notiek uzaicinajuma noraditaja vieta (adres€) un
laika.
Eksamena un praktisko uzdevumu risinaSanas ilgums ir ¢etras astronomiskas stundas.

Pirms eksamena un praktisko uzdevumu risinasanas atbildigais darbinieks parbauda
pretendenta vai sertific€ta buvspecialista identitati un atzimé veidlapas “Pieteikto pretendentu
saraksts kompetences novértésanai (eksamens) 20 .gada . un eksamena
rezultati” (3.un 4. kolona) (FORM.BU.019) (18.pielikums pie PROC.BU.001).

Pirms eksamena biletes un praktiskd uzdevuma izvéles pretendents vai sertificéts

buvspecialists:

23.1. paraksta apliecinajumu “Apliecinajums par sertificeSanas shémas un sertifikata
lietoSanas noteikumu ievérosanu”(FORM.BU.004);

23.2. pretendents uzrada izglitibas dokumenta, kas apliecina iegiito kvalifikaciju, originalu.

Eksamena biletes un praktiskos uzdevumus pretendenti rindas kartiba izvelas brivi. Bileté un
praktisko uzdevumu veidlapa pretendents vai sertific€ts biivspecialists uzrada savu vardu
uzvardu un datumu. Biletes numuru un praktisko uzdevumu numuru atbildigais darbinieks
ieraksta veidlapas “Pieteikto pretendentu saraksts kompetences novértéSanai (eksamens)
20 .gada . un eksamena rezultati” (5.kolona) (FORM.BU.019)
(18.pielikums pie PROC.BU.001).

Pretendentus vai sertificétus biivspecialistus ar vienadiem eksamena bileSu numuriem
eksamena telpa izvieto atseviski vienu no otra, kas izslédz savstarp&ju komunikaciju.

Eksamenu karto un praktisko uzdevumu risina, patstavigi sagatavojot atbildes, neizmantojot
mobilas ierices. Pretendents vai sertificéts buivspecialists var izmantot normativos aktus un
standartus elektroniska vai papira forma, ko nodroSina sertificéSanas institiicija.

EKSAMENAUN PRAKTISKA UZDEVUMA RISINAJUMA VERTESANA UN
LEMUMA PIENEMgANA
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27.

28.

29.

30.

31.
32.

33.

34.

35.

36.

Eksamenu un praktisko uzdevumu rezultatus ekspertu komisija vérte objektivi un neatkarigi.
Eksamena un praktisko uzdevumu atbildes vérte pec atbilstibas normativo aktu prasibam, ka ar1
attiecigas jomas teorijai un prakses atbilstibai.

Eksamena nepareizas atbildes gadijuma ekspertu komisija atzimé pareizo atbildi un izdara
ierakstu veidlapa “Pieteikto kandidatu saraksts kompetences novért€Sanai (eksamens)
20 .gada . un eksamena rezultati” (6.-10.kolona) (FORM.BU.019)
(18.pielikums pie PROC.BU.001).

Eksamena vert€Sanas veidlapas “Pieteikto pretendentu saraksts kompetences novért€sanai
(eksamens) 20 .gada . un eksamena rezultati” (FORM.BU.019)
(18.pielikums pie PROC.BU.001) glaba pastavigi.

Eksamena un praktisko uzdevumu risinasanas rezultatus ekspertu komisija noformé protokola
un verte pretendenta vai sertificeta biivspecialista atbilstibu sertifikata sanemsSanai vai ta
darbibas papildinaSanai. Protokolu paraksta visi komisijas locekli. Protokola norada eksamena
datumu, norises vietu un laiku, pretendenta vardu uzvardu, biletes numuru, novértgjumu,
komentarus, ja nepiecieSams.

Protokolus par eksamenu rezultatiem glaba pastavigi.

Ekspertu komisija savus pienakumus var veikt klatien€ vai attalinati. Ekspertu komisijas
locekliem tiek pieskirta individuali generéta parole, kuru ekspertu komisijas loceklis apnemas
nevienam neizpaust un uznemas pilnu atbildibu par tas saglabasanu. Izmantojot paroli ekspertu
komisijas loceklis var piekliit sertificéSanas institiicijas procediiram, veidlapam un citiem
dokumentiem, iepazities ar tiem un nepiecieSamibas gadijuma attalinati veikt savus
pienakumus.

Balstoties uz eksamena un praktisko uzdevumu risinaSanas rezultatiem, attiecigo jomu
biivprojekta novertgjumu, ekspertu komisija vérté kandidata atbilstibu vai neatbilstibu vina
1zveletajai sertificéSanas jomai un rosina pieskirt vai atteikt pieskirt sertifikatu vai papildinat
sertifikatu ar jaunu profesionalas prakses jomu.

STRIDU IZSKATISANAS KARTIBA

Pretendents vai sertificéts buivspecialists var iesniegt apelaciju par eksamena norisi, vértéSanu
vail rezultatiem. Apelaciju izskata saskana ar iek$€jo normativo aktu “Apelaciju un stidzibu
1zskatiSanas kartiba” (PROC.011).

Apelacijas komisija siidzibas priekSmetu izskata vienu reizi. Apelacijas iesniedz€jam nav
tiesibas par vienu un to pasu apelacijas priekSmetu sertific€Sanas institticija versties atkartoti.

Apelacijas iesniedz€js var apstridét Apelacijas komisijas 1@mumu Administrativa procesa
likuma noteiktaja kartiba jautajumos par arhitektu un buivspecialistu sertific€sanu - Ekonomikas
ministrija.
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